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LOCADOR RECLAMA SUMAS ADEUDADAS POR TRABAJOS CONCLUIDOS ...(remitente y domicilio; destinatario y domicilio) De mi mayor consideración: Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, respecto al trabajo encomendado en fecha .../.../200... ($...) para el evento de referencia, consistente en la grabación de ... casetes con documentos orales y 2 vídeos con documentos fílmicos, extraídos del material histórico de nuestros archivos, que involucra un costo total de $... Por vuestro pedido ya hemos buscado y clasificado el material, agrupado las grabaciones por personajes y hechos, etc., además hemos publicitado el encargo tanto por Radio ... como por canal ..., en ocasiones de reportajes al suscripto. De acuerdo a lo oportunamente pactado, deben adelantar el ...% sobre el costo del trabajo ($...) y todavía no lo han cumplido. He tratado en varias ocasiones de comunicarme personalmente con usted sin lograrlo, anoticiando el señor ... como toda respuesta vuestra ausencia y ahora estamos ante la necesidad de recibir el adelanto adeudado, por lo que solicito que sea inmediatamente abonado. quedo a la espera de su atento cumplimiento. Salúdolo/s/amos atentamente. QUEDA/N FORMALMENTE NOTIFICADO/S. ...(lugar), ... de ... de 200... ...(nombre y apellido del remitente, tipo y número de documento de identidad y firma) 
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